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Etapas do procedimento no SIGAA

1. Discente compõe seu banco de horas;
2. Discente aguarda e acompanha a situação de 

deferimento das horas lançadas no banco;
3. Docente responsável (Coordenador do Curso/ 

Supervisor/ CPAc) analisa bancos de horas discentes;
4. Docente analisa e conclui (defere/ indefere) horas 

solicitadas no banco;
5. Discente acompanha deferimento das horas, etapa 

resultante da análise de seu Curso de Graduação;
6. Discente realiza a Integralização (lançamento no seu 

histórico escolar) das horas exigidas e deferidas pelo 
Curso - procedimento feito uma única vez.



Discente compondo seu banco de horas no 
SIGAA - Atividades Complementares / Extensão

Após acessar o sistema SIGAA com dados de usuário e senha, clique em:



Discente compondo seu banco de horas no 
SIGAA - Atividades Complementares / Extensão

Clique em Ensino > Atividades Complementares e Extensão > Solicitação de 
Creditação de Horas, como demonstrado na tela abaixo:



Discente compondo seu banco de horas no 
SIGAA - Atividades Complementares / Extensão

A tela inicial do banco de horas do discente no SIGAA é dividida 
em 4 (quatro) seções principais: 

❖ Atividades de Extensão do Discente na UFC - apresenta a 
listagem das ações do discente vinculadas à PREX - Pró-Reitoria 
de Extensão, a serem creditadas como “Atividade Complementar” 
ou “Extensão” (modalidade I da curricularização da extensão).

❖ Outras Atividades - permite creditar, como “Atividade 
Complementar” ou “Extensão”, ações realizadas em outras 
instituições, ou realizadas na própria UFC e que não estejam 
listadas acima.

❖ Solicitações de Creditação Submetidas - seção que contém as 
horas cadastradas/ creditadas pelo discente, por ação.

❖ Acompanhamento de horas deferidas e integralizadas - 
permite acompanhar o status do banco de horas e realizar a 
Integralização.



Discente compondo seu banco de horas no 
SIGAA - Atividades Complementares / Extensão

Cadastrando ( + ) horas provenientes de uma ação do discente vinculada à PREX:  

UFC
Realce

UFC
Realce



Discente compondo seu banco de horas no 
SIGAA - Atividades Complementares / Extensão

Cadastrando ( + ) horas provenientes de uma ação do discente vinculada à PREX:  

Pode-se utilizar parte das horas 
da ação ou a quantidade total Digitar quantidade de horas desejada, 

com base no valor de “Horas de 
Participação”

Escolher uma das opções:
- Atividade Complementar
- Extensão 

UFC
Realce

UFC
Realce



Discente compondo seu banco de horas no 
SIGAA - Atividades Complementares / Extensão

Cadastrando horas provenientes de Outras Atividades:  

UFC
Realce



Discente compondo seu banco de horas no 
SIGAA - Atividades Complementares / Extensão
Cadastrando horas provenientes de Outras Atividades - preencha a tela:

Orientação importante para 
o cadastro de “Atividade 

Complementar”

UFC
Realce



Discente acompanhando situação das horas 
lançadas no banco

Acesse o SIGAA >  Ensino > Atividades Complementares e Extensão > Solicitação 
de Creditação de Horas:



Discente acompanhando situação das horas 
lançadas no banco 

Acompanhe, na terceira seção da tela, as ações já cadastradas/ submetidas:

Enquanto não ocorrer a 
Análise pelo Curso, o 
cadastro poderá ser 
(re)editado/ excluído.



Discente acompanhando situação das horas 
lançadas no banco 

Acompanhe, na última seção da tela, as situações dos bancos de horas de Atividade 
Complementar / Extensão do discente:

Situação em que poderá re-editar 
cadastro, na seção acima; ou aguardar 

análise do Curso.

UFC
Realce



Discente acompanhando deferimento das horas 
analisadas por seu Curso de Graduação

Acesse o SIGAA >  Ensino > Atividades Complementares e Extensão > Solicitação 
de Creditação de Horas:



Discente acompanhando deferimento das horas 
analisadas por seu Curso de Graduação

Na terceira seção da tela do banco de horas, há o status de cada ação cadastrada/ 
submetida, com o parecer de análise do membro do Curso:

A coluna ”Status” pode apresentar os seguintes 
resultados: Deferida; Indeferida; Estornada.



Discente acompanhando deferimento das horas 
analisadas por seu Curso de Graduação

Na última seção da tela do banco de horas, há o acompanhamento das: 
Horas Exigidas (no PPC - Projeto Pedagógico de Curso e no currículo de 
vínculo), Horas Submetidas (pelo Discente), Horas Deferidas (pelo Docente), 
Horas Integralizadas (no histórico escolar) e Horas Pendentes (para conclusão):



Discente realizando a Integralização (lançamento 
no histórico) das horas exigidas e deferidas

Na última seção, alcançando o mínimo de horas exigidas, a partir das ações que 
foram cadastradas e deferidas, o Discente pode realizar a INTEGRALIZAÇÃO das 
horas de “Atividades Complementares” e de “Extensão” (modalidade I da 
curricularização da extensão), lançando-as em seu histórico escolar: 

UFC
Realce



Discente realizando a Integralização (lançamento 
no histórico) das horas exigidas e deferidas

Na última seção, o Discente pode realizar a INTEGRALIZAÇÃO das horas deferidas de 
“Atividades Complementares” e de “Extensão” (modalidade I da curricularização da 
extensão), para lançar em seu histórico escolar, clicando na seta verde (       ):         



Discente acompanhando seu banco de horas por 
situação

Na última seção, novamente, o Discente pode acompanhar a INTEGRALIZAÇÃO 
das horas de Atividades Complementares e de Extensão (modalidade I da 

curricularização da extensão) que foram lançadas em seu histórico escolar: 

Integralizada no histórico, 
automaticamente, a partir da 
aprovação em disciplina(s) 

com horas de extensão



Discente acompanhando seu histórico escolar

No histórico escolar, há um quadro com os cálculos para conclusão de curso, 
apresentando o resultado da INTEGRALIZAÇÃO do banco de horas: 
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